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	Base de dados 2027 – 1.ª fase
Documento de apoio à sistematização de dados
Outra escola do agrupamento (biblioteca/ ponto biblioteca)



O procedimento decorre entre 2 de novembro e 4 de dezembro de 2026.
O preenchimento deste documento de apoio é facultativo, não substituindo o preenchimento do formulário. 
Faz-se notar que o formulário não emite comprovativo de submissão.
As outras escolas do agrupamento (biblioteca/ ponto biblioteca) respondem, nesta 1.ª fase, às questões relativas à própria escola e biblioteca (A1, A3, B e C). A escola sede de agrupamento/ escola não agrupada utiliza o documento de apoio próprio.
* Obrigatória

SECÇÃO A  |  Informação
A1. Informação geral
Considerar, para efeitos de preenchimento dos campos relativos à identificação do agrupamento e/ou escola(s), as designações e os códigos constantes da Portaria n.º 379/2025/1, de 6 de novembro.
	CCDR *
☐  Norte      ☐  Centro      ☐  Lisboa e Vale do Tejo      ☐  Alentejo      ☐  Algarve



Concelho *
	Introduza a sua resposta


Nome do agrupamento de escolas / escola não agrupada *
	Introduza a sua resposta


Código de agrupamento de escolas / escola não agrupada *
	O valor tem de ser um número


Nome da escola relativamente à qual se apresenta a informação *
	Introduza a sua resposta


Código da escola relativamente à qual se apresenta a informação *
	O valor tem de ser um número


Endereço de e-mail da biblioteca *
	Introduza um e-mail

	A escola relativamente à qual se apresenta a informação é: *
☐  escola sede de agrupamento/ escola não agrupada
☐  outra
Neste documento, assinale «outra».


	Tipologia de biblioteca *
☐  Biblioteca      ☐  Ponto biblioteca



A3. Informação: escola
Quadro de pessoal da escola (docente e não docente)
Nas situações em que um docente presta serviço em diferentes estabelecimentos do agrupamento, deverá ser contabilizado apenas na sua escola de origem, independentemente do número de horas aí atribuídas.
	N.º de professores *
	N.º de educadores de infância *
	N.º de assistentes operacionais *
	N.º de auxiliares de educação *

	n.º
	n.º
	n.º
	n.º


N.º de crianças/ alunos da escola
	Pré-escolar *
	1.º ciclo *
	2.º ciclo *
	3.º ciclo *
	Ensino secundário *
	Outros cursos * (p. ex., EFA)

	n.º
	n.º
	n.º
	n.º
	n.º
	n.º


Nota: nos agrupamentos, a soma dos valores indicados pelas várias escolas deve coincidir com o n.º de alunos do agrupamento (A2).
SECÇÃO B  |  Recursos materiais: espaço e equipamento
B1. Organização do espaço
	A biblioteca encontra-se em funcionamento no atual ano letivo? *
☐  Sim      ☐  Não


	Assinale as razões que impedem o normal funcionamento da biblioteca: *
Responda apenas se assinalou «Não» na pergunta anterior.
☐  Ausência de recursos humanos      ☐  Obras de remodelação      ☐  Espaço da biblioteca utilizado para outra finalidade      ☐  Em fase de instalação      ☐  Outro
Se selecionou a opção «Em fase de instalação», passe diretamente para a Submissão.



Funcionamento da biblioteca, por semana
Entende-se por funcionamento da biblioteca o período em que esta está aberta com o apoio do professor bibliotecário, elemento da equipa, interlocutor, assistente operacional ou outro responsável.
	N.º total de horas de funcionamento *
	N.º total de dias de funcionamento *

	n.º de horas
	n.º de dias


Responda apenas se a biblioteca se encontra em funcionamento.
	A biblioteca está aberta para os utilizadores no período de almoço? *
Responda apenas se a biblioteca se encontra em funcionamento.
☐  Sim, diariamente      ☐  Sim, alguns dias      ☐  Não



Áreas da biblioteca
	Área da biblioteca
	N.º de lugares sentados *
	N.º de metros quadrados *

	Área nuclear
	n.º
	m²

	Área de gestão
	n.º
	m²

	Sala de grandes grupos (polivalente)
	n.º
	m²

	Área de arquivo
	—
	m²

	A biblioteca oferece boas condições de acessibilidade e mobilidade a todos os seus utilizadores? *
☐  Sim      ☐  Não



Indique o tipo de barreiras arquitetónicas que dificultam o acesso à biblioteca. *
Responda apenas se assinalou «Não» na pergunta anterior.
	Introduza a sua resposta


B2. Mobiliário
	N.º de cadeiras *
	n.º
	N.º de estantes duplas *
	n.º

	N.º de estantes simples *
	n.º
	N.º de expositores de novidades/ imprensa *
	n.º

	N.º de mesas duplas *
	n.º
	N.º de mesas individuais *
	n.º

	N.º de mesas para trabalho de grupo (4 lugares) *
	n.º
	N.º de pufes/ almofadas *
	n.º

	N.º de sofás *
	n.º
	N.º de tapetes *
	n.º

	N.º de secretárias/ balcão *
	n.º
	
	—


Se existem outros itens, indique quais.
	Introduza a sua resposta


B3. Equipamento
	N.º de computadores *
	n.º
	N.º de computadores portáteis *
	n.º

	N.º de tablets *
	n.º
	N.º de leitores de ebook *
	n.º

	N.º de kits de robótica *
	n.º
	N.º de mesas gráficas/ digitalizadoras *
	n.º

	N.º de plotters de corte laser *
	n.º
	N.º de impressoras 3D *
	n.º

	N.º de videoprojetores *
	n.º
	N.º de quadros interativos *
	n.º

	N.º de smart TV *
	n.º
	
	—


B4. Rede de comunicações
	Internet: rede local com ligação por cabo *
☐  Sim      ☐  Não


	Internet: rede local sem fios *
☐  Sim      ☐  Não



Qualidade do serviço de Internet – indique os valores relativos aos seguintes parâmetros
Para efetuar um teste à qualidade do serviço recomenda-se o uso da aplicação NET.mede, disponibilizada pela ANACOM (Autoridade Nacional de Comunicações).
	Download (Mbps) *
	Upload (Mbps) *
	Latência (ms) *

	valor
	valor
	valor


SECÇÃO C  |  Recursos materiais: coleção
C1. Inventário
	N.º de monografias - texto impresso * [Livro]
	n.º
	N.º de livros digitais * [Ebook - adquiridos e/ou licenciados pela escola/ biblioteca]
	n.º

	N.º de documentos de projeção e vídeo * [DVD]
	n.º
	N.º de documentos em registo sonoro * [CD áudio]
	n.º

	N.º de títulos - jornais impressos * [Títulos ativos]
	n.º
	N.º de títulos - revistas impressas * [Títulos ativos]
	n.º

	N.º de títulos - jornais digitais * [Títulos ativos]
	n.º
	N.º de títulos - revistas digitais * [Títulos ativos]
	n.º

	N.º de artefactos 3D * [Jogos, puzzles, outros]
	n.º
	
	—


C2. Tratamento documental e catálogo bibliográfico
	A biblioteca utiliza software normalizado para a gestão documental? *
☐  Sim      ☐  Não


	Esta é uma escola sede de agrupamento/ escola não agrupada? *
Questão de controlo (o único objetivo é verificar que se encontra a preencher o formulário correto).
☐  Sim      ☐  Não
Neste documento, assinale «Não».


	Indique qual *
Responda apenas se a biblioteca utiliza software normalizado para a gestão documental.
☐  BiblioBase      ☐  biblioNET      ☐  GIB      ☐  Horizon      ☐  Koha      ☐  Nyron      ☐  Prisma      ☐  WinLib      ☐  Outro


	Este software tem uma licença ativa e atualizada? *
☐  Sim      ☐  Não



Execução do tratamento documental – assinale uma opção por linha
	Execução do tratamento documental
	0-49%
	50-75%
	76-90%
	91-100%

	Registo *
	☐
	☐
	☐
	☐

	Catalogação *
	☐
	☐
	☐
	☐

	Classificação *
	☐
	☐
	☐
	☐

	Indexação *
	☐
	☐
	☐
	☐

	
O catálogo bibliográfico é disponibilizado em linha? *
☐  Sim, catálogo individual (agrupamento/ escola)
☐  Sim, catálogo coletivo (rede concelhia)
☐  Não



Indique o URL do OPAC (Online Public Access Catalog) *
Responda apenas se o catálogo é disponibilizado em linha.
	Introduza um URL

	
O empréstimo é automatizado com recurso a software de gestão documental? *
☐  Sim      ☐  Não


	Este questionário diz respeito à escola sede/ escola não agrupada? *
Questão de controlo (o único objetivo é verificar que se encontra a preencher o formulário correto).
☐  Sim      ☐  Não
Neste documento, assinale «Não».



Submissão
Faz-se notar que este formulário não emite comprovativos de submissão.
Observações gerais
Utilize este espaço para registar quaisquer informações que considere pertinentes.
	Por favor, insira, no máximo, 1500 caracteres
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Código da escola: ________ Escola _________________________________
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